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CREACION Y CONFIGURACION DE CUENTA ZOOM

1. Ingrese a https://zoom.us desde un navegador y seleccione REGISTRESE, ES GRATUITA

REQUESTADEMO  1888.799.9666  RECURSOS v  SOPORTE

zool l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REdSTRESE,ESGRATUlTA

Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacion. ;

Zoom, uno de los lideres en el Cuadrante
Magico de Gartner 2019 para soluciones
de reuniones

Py

2. Ingrese el dia, mes y afio de Nacimiento y presione continuar

REQUEST ADEMO 1.888.799.9666 RECURSOS = SOPORTE

ZOO' l | SOLUCIONES ~  SERANFITRION DE UNAREUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

Estos datos no se almacenaran

3. Ingrese su correcto electrénico y presione el botdn de registrarse o presione sobre las opciones
de iniciar con Google o iniciar sesidn con Facebook.


https://zoom.us/
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Registrese gratis

Su direccion de e-mail de trabajo

richardpotosi47@gmail.com

Zoom esta protegido por reCAPTCHA y Ia Politica de
privacidadolitica de privacidad v las Condiciones de servicio
aplicables.

&Ya tiene una cuenta? Ingresar.

a Iniciar sesion con SSO

Iniciar sesion con Google

Q@

f Iniciar sesi6én con Facebook

4. Aparecera un mensaje de confirmacion indicando que revise su correo electrénico

Hemos enviado un correo electrénico a
richardpotosi47@gmail.com.

Pulse el enlace de confirmacién en el correo electréonico para
comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electrénico,

Wolver a enviar otro correo electronico

5. Abra su correo electrdnico y busque el correo de Zoom con el nombre de “active su cuenta de
zoom” y haga clic sobre el botén activar cuenta

zo0om Ingresar

Hola richardpotosi47@gmail.com

iFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el boton abajo para verificar su direccion de e-mail

Activar cuenta

Si el botén superior no funciona, copie esto en su navegador web

de=0kt| TgpeG57yABppipWhegZqPi3ASkWzUIqRET22Ktw.BQgAA

AFxqHXdVwAnjQAZcmljaGFyZHBvdG9zaTQ3QG dtYWIsLmNvbQEAZAAAFkpPa3hlbjM5VHJIh
NEJKMERDMUROZUEAAAAAAAAAAABTr=signup

Si necesita informacion adicional, visite nuestro Centro de soporte

jQue tenga un buen Zoom!
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Presiona la Opcién No y Continuar

REQUESTADEMO  18B88799.9666  RECURSOS ~  SOPORTE

ZOOI l I SOLUCIONES + PLANES Y PRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRIGN DE UNAREUNIGN ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Are you signing up on behalf of a school?

s O No

Continuar

&
<

6. Complete los datos solicitados en el formulario de Bienvenido a Zoom, y presione el botén
continuar

Nota: Recuerda anotar tu contrasefia.

REQUESTADEMO 18887999666  RECURSOS+  SOPORTE

Zoor Y\  SOLCIONES-  PLANESYPRECIOS  CONTACTO DEVENTAS ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DEUNAREUNION +  INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Bienvenido a Zoom

Hola, Ricardo Potosi.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique su nombre y

Richard

Potosi

La contrasefa debe:

ero (1, 2,3..)

tanto en maytscula como en mindscula

La contraseia NO debe:

+ Contiene Gnicamente un caricter (11111111 0 a3aaaaaa)
amente caracteres consecutivos (12345678 o abedefgh)

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.
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7. Agregue correos electrénicos de comparieros o amigos para que también usen Zoom, y luego
presione el botdn de Invitar, o sino presionar el botén de Omitir este paso.

2  Invitar a colegas -~

No use Zoom solo.

No soy un robot

8. Presione el botdén de Comenzar reunién ahora para realizar una reunion de prueba o presione el
botdn de Ir a Mi cuenta para configurar su Cuenta Zoom

1 Informacién de cuenta 2 Invitar a colegas 3 Reunion de prueba

Inicie su reunién de prueba.

ente! Ahora es momento de comenzar la reuni

URL de su reunion personal:
https:/zoom.us/j/ 6482472096

. )

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

»> Complemento para Outlook c Extension de Chrome
o icrosoft Descargar

Descargar
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Podras cambiar tu imagen y configurar tu perfil como quieras

zool I . SOLUCIONES =  PLANESYPRECIOS ~ CONTACTO DEVENTAS PROGRAMAR UNA REUNION
PERSONAL
Ricardo Potosi

Reuniones

‘Seminarios web

Cambiar  Eliminar
Grabaciones
Configuracion ID persanal de la reunion e S102910  Mostrar
https:/zoom.us/j/*****" 919 Mostrar
Administrador Usar esta ID para reuniones instantineas
> Administracién de usuario
Correo electrénico para inicio ric**@gmailcom  Mostrar
de sesién
> Administracién de salas Cuentas vinculadas:
» Administracién de Cuenta
Tipo de usuario Basic @ Actualizar
> Avanzado
Capacidad Reunion 100 @
Idioma Espafiol
Asistir a una capacitacion en vivo
Tutoriales en video Fecha y hora Zona horaria (GMT-5:00) Bogota

Racod

Descargar aplicacién

1. Ingrese a https://zoom.us/download desde un navegador.

) Centro de descargas - Zoom x  +

&« O G| https://zoom.us/download %A 3= e

REQUEST ADEMO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

2. Presione el botdn de Descargar para la opcidn Cliente Zoom para reuniones


https://zoom.us/download
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Centro de descargas

Descarga para Administrador de Tl ~

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando
comience 0 se una a su primera reunion Zoom. También se puede
descargar de manera manual aqui.

Descargar

3. Aparecerd una ventana de Guardar como solicitando la ubicacién donde desea descargar
el instalador de Zoom. Puede variar en otros sistemas que no usen el sistema operativo
Windows

scarga para Administr:

Centrag e zeomnie e .

Ha elegido abrir:
[85] ZoomInstaller.exe
que est Binary File (10,8 MB)
de: https://d11yldzmag3yn.cloudfront.net

Cl |e nte ;Desea guardar este archive?

i Guardar archivo Cancelar
El cliente par D se una

a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 4.6.12 (20613.0421)

4. Alguardar el programa, ve a la carpeta descargas y presiona clic derecho sobre el
programa Zoomlnstaller, elige la opcién Abril o instalar.
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‘I |2] : - . 8
Inicio Compartir Vista G

™ { » Este equipo » Windows 10 Pro (C) » Usuarios » soporte3 » Descargas v [¥] O Buscar e...
- Google Drive &£ & MNombre Fecha de m\c,clificacién ~
CR_B551Dtm  hoy (1)
All
I ) Zoominstaller 23/04/2020 3:14 p. m.
- Dates (D:)
~ ayer (1
Informes de Ges yer (1
Ordenadores 26 ConnectSetup 22/04/2020 4:21 p. m.
~ al principio de este mes (2)
I Escritoric
_ B3 FUID 2020 3/04/2020 12:09 p. m
@ OneDrive @ Transferencia Documental sede Puerte C...  3/04/2020 12:09 p. m.
R <onorted
v . I A e e —_
Inicio Compartir Vista Herramientas de aplicacion
4+ ¥ » Esteequipo > Windows 10Pro(C:) » Usuarics > soporte3 > Descargas » v O
= GoogleOrive # »  Nombre Fecha de modificacion
CR_B351Dtm # y
hoy (1)
All ona e
& Zoominstaller 23/04/2020 314 p. m
Dates (Dx) =
Eadd W 0
2 a"'ef ( 1 ) Abfl
Informes de Ges 8 Ejecutar como administrador
ConnectSel
Ordenadores Solucionar problemas de compatibilidad
| princip 5
B Escritorio & Pnamo Anclar a Inicio
5 FUID 2020 @& Mover 2 OneDrive
@ OneDrive \
. Q¢ Transferenc Zip 3
z soporte3 , i
> El mes pasa [[J Examinar con Windows Defender...
3 Este equipo 3} 5 s 22 previa d
- 8 fact_feb jhe & Compartir
1 Bibliotecas =L
. &) covid-pdf Conceder acceso 2 »
ws Unidad de USB ( | WhatsA
- PP Anclar 3 |a barra de tareas
Datos ) formato_vis
= < Restaurar versiones antenores
File Scavenger & WhatsApp
MONITOREQ 2 & WhatsApp Roniara ?
Movie Maker & WhatsApp Cortar
5. .
Recuperado WintsApp Copiar
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5. Site pide permisos para instalar presione Sl o Ejecutar

Advertencia de seguridad de Abrir archivo x

;Desea ejecutar este archivo?

Nombre:  C\Users\soporte3\Downloads\ZoomInstaller.exe

Editor. Zoom Video Communications, Inc.

Tipo: Aplicacion
Der  Ch\Users\soporte?\Downloads\Zoomlinstaller.exe

Ejecutar [ Cancelar |

[“1Preguntar sierpre antes de abrir este archivo

e Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser itiles, este
|\@ tipo de archive puede llegar a dafiar el equipo. 5olo gjecute software de
- los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

6. Esperamos que finalice la instalacién

) Zoom Installer

Installing...

95%

7. Alfinaliza la instalacion aparecera la aplicacién de Zoom
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) Reuniones de ZOOM en la nube — X

200Mm

Entrar a una reunién

Ingresar

Version: 46,12 (20613.0421)

Si no aparece Presione sobre el icono de busqueda y escriba la palabra “Zoom” y presione sobre
el programa de Start Zoom.

2 OOI l I SOLUCIONES - PLANES ¥ PRECIOS CONTACTO DE VENTAS

Todo  Aplicaciones

Mejor coincidencia

P O

Aplicaciones
Start Zoom 1S
0 Zoominstaller.exe > Aplicacion
0 @ automatica cuang
M Lupa > Brgar de manera ma
Configuracién O Abrir
@, Cambiar el incremento de zoom > O salir de Zoom $13.0421
@ Cambiar nivel de zoom de lu pa >
B, Activar o desactivar la Lupa »
@, Cambiar la vista de la Lupa >
&, Cambiar el tamafio de lente de la b
T > licrosoft O
Buscar en Internet i en la barra de hei

Famar una reunddn ¢

\ £ zoom - ver resultados web >
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8. Presione sobre el botdn de Sing In (Ingresar) o Join a meeting (Unirse a una reunion) si ya
cuentas con un ID

Nota: Puedes unirte a una reunion iniciando o no sesion, se recomienda iniciar sesion ya
que tu cuenta tiene un Nombre, un ID y contrasefia establecidos.

Forma 1 Entrar a una Reunion Forma 2 Ingresar (recuerde que los
datos de ingreso es tu correo y la
contrasefia que cred en el paso 6.
) Reuniones de ZOOM en la nube - X
O FRe Z - X
zoom ,
ngresar
| richardpotosi47@gmail.com | | & Ingresar con SSO .\

7| |G Ingresar con Google

[ Sl

Ingresar

() Verterer misesion m [f  ingresar conFacebook |

Version: 4.6.12 (20613.0421)

< Regresar Registrese gratuitamente

9. Siselecciond la Forma 1 Ingrese el ID de reunién y presione la opcion Unirse (Join) y
espere que hasta que el anfitridon acepte su ingreso. Si selecciond la Forma 2 Presione la

Opcidn Unirse

Formal Forma 2
© Zoom b4

Unirse a una reunion
En este campo
debe ingresar su
nombre mas su 918-532-2919
ndmero de cedula,

ya que ese sera el soporte3
usuario que |—————————»

aparecera cuando Recordar mi nombre para futuras reuniones
se conecte B v o
A zoom ) conectar Sin Audio 19

MNueva reunion ~ Unirse

() Conectar Sin Video

m | Cancelar | Agendar Compartir pantalla ~
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10. Cuando ya hayas ingresado debes presionar clic en la opcién Entar con audio de la
computadora

soporte3

© Entrer ol sudie

Entrar al audio por computadora

() Seleccionar aut el audio de la al entrar a una
reunion

Participantes

En caso de que te saltes este paso tienes que activarlo desde la opcion Entrar al audio, También
puedes elegir si desear que los demas participantes te miren o no, para ese caso deberas presionar
la opcion Detener Video

© 1D de participante de Zoom: 132594 40-minutos - o *

soporte3

" - . } L @

Entrar al audio nici co Participantes Chatear Compartir pantalla  Grabar
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11. Durante la reunién se recomienda apagar el audio para no interferir con el sonido del
Anfitridn, si necesitas opinar deberas levantar la mano en la casilla participantes

®

Chatear  Compartir pantalla  Grabar

Por ultimo:

~ Fat UL s
n soporte3 (Yo, ID del participante: 503942)

B Ricardo Potosi (Anfitrion) oA

Invitar Levantar la mano l

Cuando la seccidn finalice tu Ventana de zoom se cerrara. Si la seccidén no ha finalizado y deseas
salir puedes presionar la opcion salir de la reunién (leave meeting) para poder dejar esta reunion.

Redacté: Richard German Potosi Bravo
Dependencia: Tecnologia y Comunicaciones



